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GUIA GERAL PARA O EDITAL 01/2024 PROEXTENSAO

1. REQUISITOS DOS MEMBROS DA EQUIPE DO PROJETO:

1.1 O Coordenador deve preencher os seguintes requisitos:

a) Ser servidor(a) docente ou técnico administrativo do quadro efetivo do IFPA,;

b) Ter formacdo académica de nivel superior ou pds-graduacdo, na area objeto da
proposta;

c) Possuir experiéncia compativel com a funcéo de orientador e formador de recursos
humanos;

f) Possuir curriculo na Plataforma Lattes atualizado, h& pelo menos seis meses em relagdo
ao periodo da solicitacéo;

g) Néo estar afastado (a) integralmente para participar de programa de pds-graduacao, ou
por qualquer outro motivo, durante a vigéncia do projeto;

h) Possuir carga-horéria disponivel para a execucao do projeto;

i) Ndo estar inadimplente com nenhuma obrigacdo relacionada a nenhum edital de
concesséo de bolsa ou de fomento, no ambito da PROEX.

1.2 O Extencionista Colaborador deve preencher os seguintes requisitos:

a) Ser servidor(a) docente ou Técnico(a) do quadro efetivo do IFPA ou profissional
externo de area compativel com a proposta de projeto;

b) Ter formacao académica de nivel superior ou p6s-graduacdo na area objeto da proposta;
c¢) Néo estar afastado integralmente para participar de programa de pds-graduacao ou por
qualquer outro motivo, durante a vigéncia do projeto;

d) Possuir carga-horaria disponivel para a execuc¢do do projeto;

e) Ndo estar inadimplente com alguma obrigacéo relacionada com edital de concesséo de
auxilio, bolsa ou fomento no &mbito da PROEX.

1.3 O Estudante Bolsista deve preencher os seguintes requisitos:

a) Estar regularmente matriculado no IFPA em semestre/periodo letivo concomitante ao
de vigéncia do auxilio em curso presencial Técnico ou de Graduacéo;

b) N&o receber outra modalidade de bolsa (CNPq, IFPA ou qualquer outra agéncia,
monitoria ou estagio remunerado), exceto estudante beneficiado pelo Programa Bolsa
Permanéncia (Portaria N° 389/2014 — MEC — Art.6°);

c¢) Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para desenvolver as atividades de
Extenséo, previstas no seu Plano de Trabalho;

1.4 O Estudante Voluntario deve preencher os seguintes requisitos:

a) Estar regularmente matriculado em curso Técnico ou de Graduagéo do IFPA;

b) Ter disponibilidade de, no minimo, 10 (dez) horas semanais para desenvolver as
atividades de Extensdo, previstas no seu Plano de Trabalho;
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1.5 O Egresso, deve, preencher os seguintes requisitos:
a) Ser ex-estudante do IFPA,;
b) Ter tido experiéncia técnica relacionada a area de interesse do projeto.

2. OBRIGACOES DOS MEMBROS DA EQUIPE DO PROJETO:

2.1. Do Coordenador do Projeto:

a) Selecionar o estudante com perfil adequado, formacao académica compativel com as
atividades previstas no plano de trabalho, que tenha desempenho académico satisfatorio
e principalmente, com disponibilidade para o desenvolvimento do trabalho;

b) Garantir a viabilidade de execuc¢do do projeto no Campus e, caso exista a necessidade
de recursos externos, de qualquer natureza, o Coordenador Orientador devera buscar os
meios e condic¢des de obté-los;

c¢) Orientar o estudante nas fases distintas do projeto de extensao, estabelecendo condigdes
adequadas de acesso as instalacdes necessarias para realizacdo do plano de trabalho,
incluindo a elaboracdo de relatérios técnico-cientificos, divulgacdo de resultados e a
participacdo em eventos de extensdo do IFPA ou externos;

d) Fazer o registro de frequéncia, com o devido langamento das faltas, bem como realizar
0 acompanhamento do rendimento académico do bolsista e a avaliacdo de desempenho
no projeto;

e) Enviar a folha de frequéncia do bolsista e oficio de encaminhamento para o e-mail da
assisténcia estudantil do campus, uma vez que a assisténcia estudantil de cada campus se
responsabilizara pelo pagamento mensal das bolsas.

f) Incluir o nome da equipe do projeto nas publicacfes e trabalhos apresentados em
congressos e seminarios, cujos resultados contaram com a participacdo efetiva dos
mesmos;

g) Fazer constar em apresentacdo (painéis ou comunicacao oral) ou publicagdes (artigos,
resumos, livros, etc.) agradecimento a PROEX, pela concessdo do auxilio financiamento
do projeto;

h) Informar por e-mail ao setor da Assisténcia Estudantil do campus e a PROEX, no prazo
méaximo de 03 (trés) dias Uteis da data de ocorréncia, o cancelamento do auxilio e/ou
substituicdo de estudante, quando do seu afastamento, a pedido ou por qualquer situacéo
que configure como impeditiva nos termos do Edital, ou perda de vinculo académico
institucional com o IFPA;

i) Apresentar os relatérios finais (Anexo VIII) e financeiro (Anexo 1X) para anélise de
prestacdo de contas junto a PROEX, nos prazos estipulados no Cronograma Geral deste
Edital, para posterior certificacdo;

J) Os relatérios financeiro e final deverdo ser encaminhados para o e-mail:
proextensao@ifpa.edu.br para atendimento do item i;

k) Coordenar somente as atividades de uma proposta, ficando facultada a participagdo em
outra proposta como Extensionista Colaborador, de outra equipe, porém obedecendo a
carga-horaria estabelecida na Resolucdo da Carga Horaria Docente vigente para essa
atividade e comprovada no PIT, quando for Docente;

I) Apresentar documento com a ciéncia e liberagdo da Chefia Imediata, indicando carga-
horéria disponivel para o projeto, quando for servidor Técnico Administrativo.

m) Estar disponivel para prestar informacdes, a qualquer momento, até que sejam sanadas
todas as pendéncias relativas ao projeto;
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n) No caso de impedimentos que indique a paralisacdo do projeto de extensdo, o
Coordenador Orientador deverd informar imediatamente a PROEX, através do e-mail
proextensao@ifpa.edu.br, apresentando periodo de paralisacdo e justificativa;

0) Autorizar a utilizacdo institucional de resultados, produtos e direitos de imagens nos
termos do Anexo I;

2.3 Do Colaborador Extensionista:

a) Participar da execucdo do projeto dentro das condicdes oferecidas pelo IFPA,;

b) Colaborar com o Coordenador Orientador no acompanhamento das fases distintas do
projeto de extensdo, estabelecendo condi¢bes adequadas de acesso as instalacdes
necessarias para realizacdo do seu plano de trabalho especifico, incluindo a elabora¢édo do
relatorio final individual (que ndo deve ser a reproducdo do relatério do Coordenador
Orientador), a elaboragdo de relatorios técnico-cientificos, a divulgacdo de resultados e a
participacdo em eventos de extensdo do IFPA ou externos;

c) Apresentar o relatério final do Extensionista Colaborador (Anexo X), com suas
atividades no projeto, nos prazos estipulados no Cronograma Geral deste Edital, para
validacdo de participagdo no projeto e certificagéo;

d) O Extensionista Colaborador TAE devera apresentar documento com a ciéncia e
liberacdo da Chefia Imediata, indicando carga-horéria disponivel para o projeto;

e) Estar disponivel para prestar informacdes, a qualquer momento, durante o periodo de
vigéncia do projeto;

f) Autorizar a utilizacdo institucional de resultados, produtos e direitos de imagens nos
termos do Anexo I;

g) Quando o Extencionista Colaborador for TAE devera apresentar a carga horéaria
disponivel para o projeto, com a ciéncia e liberacdo da Chefia Imediata (Anexo I).

3.3.1. O relatdrio final supracitado (alinea c) devera ser encaminhados ao Coordenador
Orientador do projeto para compor a prestacdo de contas.

3.3.2. Fica facultada a participacdo em outra proposta como Extensionista Colaborador
da equipe, desde que obedecendo a carga-horéria estabelecida na Resolu¢do da Carga
Horéaria vigente para essa atividade, comprovada no PIT quando Docente.

2.4. Do Estudante Bolsista:

a) Preencher o Termo de Compromisso do estudante (Anexo 1V);

b) Participar das reunides de planejamento e avaliacdo das atividades;

c) Preencher e assinar a folha de frequéncia, mensalmente, descrevendo as atividades
previstas no projeto (Anexo XI);

d) Fazer referéncia ao IFPA em qualquer publicacéo escrita ou oral,

e) Ter disponibilidade de 20 horas semanais para desenvolver as atividades de Extenséo
previstas no seu Plano de Trabalho;

f) Participar de apenas 01 projeto de extensdo aprovado por este edital.

3.4.1. O descumprimento das obrigacOes, por parte do estudante, acarretard no seu
impedimento em concorrer as chamadas de editais, por um ano consecutivo e na apuragao
de responsabilidades com o devido registro académico, conforme o caso.

2.5. Do Estudante VVoluntério:
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a) Preencher o Termo de Compromisso do estudante (Anexo V);

b)Ter disponibilidade de, no minimo,10 horas semanais para desenvolver as atividades de
Extensdo previstas no seu Plano de Trabalho;

c) Participar das reunides para planejamento e avaliacdo das atividades;

d) Fazer referéncia ao IFPA em qualquer publicacdo, resultado do projeto, escrito ou oral;
3.5.1. O Estudante Voluntario podera participar de apenas 01 projeto de extenséo
aprovado por este edital.

3.5.2. O descumprimento das obrigaces por parte do Estudante VVoluntario acarretard na
néo certificacdo pela participacdo do projeto.

2.6 Do Egresso:

a) Preencher a Ficha de inscricdo no Projeto (Anexo VI), em caso de participacdo durante
todo o projeto, com carga horéria de, no minimo, 10 horas semanais.

3.6.1. Caso seja participacdo eventual, cabera ao coordenador solicitar junto a Proex a
certificacdo pela agéo pontual desenvolvida.

3.VEDADO AOS SERVIDORES DA EQUIPE DO PROJETO:

3.1. Ao Coordenador:

a) Repassar a outro extensionista a orientagdo do seu estudante ou coordenacéo do projeto;
b) Orientar estudante que ndo faca parte do seu Campus de origem;

¢) Permitir que o estudante divida o valor do auxilio entre dois ou mais alunos;

d) Apresentar proposta ja em vigéncia em outros Editais, podendo acarretar na
devolucéo do recurso via GRU;

e) Apresentar o projeto aprovado pelo PROEXTENSAO a outros Editais, no mesmo
periodo de vigéncia, podendo acarretar na devolucéo do recurso via GRU.

f) Levar o projeto aprovado para outro Campus em caso de remogao ou outro motivo.
Neste caso, 0 projeto sera encerrado.

3.1.2 O descumprimento das obrigacbes por parte do Coordenador Orientador
acarretara no seu impedimento em concorrer as chamadas de editais da PROEX por
dois anos consecutivos, e na apuracao de responsabilidades.

3.2. Ao Extensionista Colaborador:

a) Repassar a outro extensionista sua atividade no projeto;

b) Orientar o estudante no lugar do Coordenador Orientador.

3.3.1. O descumprimento das obrigacdes por parte do Extensionista Colaborador
acarretard no seu impedimento em concorrer ou participar de chamadas de editais da
PROEX, por dois anos consecutivos e na apuracao de responsabilidades.

3.3.2. So recebera certificado ao final do projeto o Extensionista Colaborador que cumprir
as normas estabelecidas neste Edital, condicionado a aprovacao de prestagédo de contas do
projeto.

4. DO PAGAMENTO DO AUXILIO AO ESTUDANTE BOLSISTA:
4.1. O auxilio podera ser pago de uma das seguintes formas:
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a) Conta corrente (em nome do proprio estudante) de qualquer banco;

b) Mediante ordem bancéria no CPF do estudante beneficiado, apenas nas agéncias do
Banco do Brasil.

4.2. Os auxilios creditados por meio de ordem bancaria, no CPF do estudante, que ndo
forem sacados apds a terceira tentativa de pagamento serdo revestidos pelo Banco do
Brasil em favor do IFPA, o qual ndo se obrigara a outra tentativa. O estudante, portanto,
perdera o direito a parcela correspondente ao més de pagamento.

4.3. No caso de recebimento em conta corrente os estudantes selecionados deverao
apresentar dados bancérios (agéncia e nimero da conta) no Setor de Assisténcia Estudantil
do Campus.

4.4. O periodo de recebimento dos dados bancarios serd informado pela Assisténcia
Estudantil do Campus.

4.5. O Campus, se necessario, emitira documento a instituicdo bancéria referendando a
necessidade de abertura de conta para fins de pagamento de auxilio, a pedido do estudante.

5. SUGESTAO DE FLUXO DE PAGAMENTO

5.1 Apos o registro mensal de 30 dias de frequéncia, o coordenador do projeto devera
encaminhar, via email, ao setor de Assisténcia Estudantil, a Folha de Frequéncia do
Estudante devidamente assinada e preenchida.

5.2 O Setor de Assisténcia Estudantil fara a conferéncia dos alunos, atestando que 0s
mesmos estdo aptos ao recebimento de bolsas, solicitard abertura de processo para
pagamento e encaminhamento a Gestdo/Setor de Extensdo do Campus para ciéncia.

5.3 - ApoOs ciéncia, a Gestao/Setor de Extensdo do Campus, encaminhara o processo a
Direcdo Geral do Campus para autorizar 0 pagamento e envio a Diretoria de
Administracdo e Planejamento para execucao financeira.

6. DO CANCELAMENTO DO AUXILIO

6.1. O estudante teré seu auxilio cancelado nas seguintes circunstancias:

a) Pela conclusédo do curso;

b) Por trancamento de matricula;

c) Por transferéncia de Campus ou IES;

d) Por solicitacdo de desligamento apresentada ao Coordenador Orientador, por meio do
preenchimento do Termo de Desisténcia do Estudante (ANEXO XIlII);

e) Por problema de satde, quando superar 30 dias corridos;

f) Cometer irregularidade grave relacionada ao descumprimento de suas atribuigdes e
deveres;

g) Abandono do curso ao qual esta vinculado;

h) Por indicacdo do Coordenador Orientador, apds apuracao de resultado insatisfatorio de
avaliagéo;

i) Por obtencéo de frequéncia inferior a 75% (Setenta e cinco por cento) nas atividades de
extensdo no més de referéncia;
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J) Por ter sido punido, no periodo do desenvolvimento da atividade de extensdo, por uma
das penas disciplinares previstas no Regulamento Didatico Pedagdgico do Ensino do
IFPA.

6.2 A pedido do Setor de Extensdo do Campus podera ser suspenso o pagamento dos
auxilios extensdo concedidos, a qualquer momento, caso se verifique o descumprimento
das normas estabelecidas neste Edital e demais regulamentos institucionais pertinentes.

7. UTILIZACAO DO RECURSO FINANCEIRO PARA OBTENGCAO DE BENS PARA
EXECUCAO DO PROJETO:

7.1 Sdo itens financiaveis:

a) Servicos graficos para divulgacdo do projeto, tais como confeccdo de banner, folder e
faixa de divulgacéo e outros similares;

b) Material de consumo, tais como de papelaria, escritério, cartuchos de tinta, entre outros
materiais de curta duracao;

c¢) Outros materiais de custeio;

d) Material permanente e equipamentos.

7.2. S8o vedadas despensas com:

a) Pecas ndo incorporaveis a imoveis (grades, persianas, biombos, carpetes e afins);

b) Ornamentacdo, coquetel, jantares, shows ou manifestacfes artisticas de qualquer
natureza;

c) Servicos de terceiros a pessoa fisica;

d) Pagamento de salarios ou complementacao salarial de pessoal técnico e administrativo
ou quaisquer outras vantagens para pessoal de institui¢cbes publicas (Federal, Estadual
e/ou Municipal);

e) Consultoria;

f) Taxas de administracdo ou gestdo, a qualquer titulo;

g) Pagamento de contas de luz, agua, telefone, mdveis e obras civis, entendidas como
despesas de contrapartida obrigatéria da instituicao responsavel pela execucéo de projeto;
h) Pagamento de despesas postais;

i) Despesas com obras de construcao civil, inclusive de reparacdo ou adaptacao;

J) Compra ou manutencdo de veiculos;

k) Diarias e passagens;

I) Aparelho de ar condicionado;

m) Armamentos;

n) Mobiliario em geral



